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http://lib.sues.edu.cn
咨询电话：67791306

E-mail：tsg_xxb@126.com
___________________________________________________________________

万方数据库使用指南

万方数据股份有限公司是中国第一家以信息服务为核心的股份制高新技术企业，是集信息资源产品、信息增殖服务和信息处理方案为一体的综合的信息服务提供商。万方数据汇聚了9大类100多个数据库，上千万条数据资源，为用户提供信息服务。
【首页】

点击我校图书馆主页，选择中文数据库，点击“万方数据资源”即进入万方数据库的主页。
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【简单检索】
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简单检索是快捷但精确度低的一种检索方式，适用于要求不高的检索。

点击文献类型（学术论文包括期刊、学位、会议和外文文献），使之底纹成为蓝色，在框中填入检索词，点击“检索”按钮，便可进行简单检索。点击下方的“学科分类”等，可浏览各类文献的全部集合，可按照层级结构浏览所有该类型文献。

【高级检索】
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高级检索是较为精确、完备的检索方式，适用于全面、细致的检索要求。

（1）在左面列出的子数据库中，将需要使用的子数据库前面打√，我校购买的字库包括期刊论文、学位论文和会议论文三个；

（2）选择检索字段，万方提供了“主题”、“题名”、“关键词”、“摘要”、“创作者”、“作者单位”等诸多字段，也可以使用“全部”字段对所有字段同时查询。

（3）在右侧框中填入检索词。检索词的逻辑关系表示方法如下：“和”运算用空格、*或and，“或”运算用＋或or，“非”运算用–或not。即：若检索词A和词B都要满足，则检索式写为 (A * B) 或 (A and B) 或 (A B) ；若检索词A和词B满足其一，则检索式写为 (A ＋ B) 或  (A or B) ；若要满足检索词A，但不能有检索词B，则检索式写为 (A–B)  或 (A not B) 。依此还可构造更复杂的检索式。

（4）在填完一组检索字段和检索词之后，还可继续添加新的字段和检索词。点击[image: image4.png]


可对检索框进行增减。这里的不同字段间默认是“和”运算关系，即每条字段都必须满足。

（5）在检索框下面，还可以设定所要检索出的文献年代。设定完之后，就可进行检索。

【检索结果】
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结果页面的上方是文献类型及命中数量。点击某一类型，使之背景成为蓝色，检索结果即缩小为符合该类型的文献集合。

文献类型的下方是检索结果显示模式，有精简和详细两种模式，默认为详细模式；还有命中的文献总数，检索结果每页显示条数的选择：10、20（默认）、50。

显示模式的下方是检索式。万方的检索式均写成“检索字段:检索词”的形式，如“题名:计算机”等。基于该形式，通过运用and、not、or（或*、－、＋），可以自行构造更为复杂精确的检索式。

检索式的下方即为详细的检索结果列表。点击[image: image6.png]


图标或“下载全文”链接，即可下载全文；点击文献标题或“查看全文”链接，即可在新页面内查看文献的分类号、引用情况等具体介绍。
页面左方提供了按照“年份”进行的分组，点击任一组名，检索结果即缩小为该组中的内容。

【检索结果的导出】
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在检索结果页面中，勾选需要下载题录信息的文献，点击“导出”进入检索结果导出页面，可导出所需文献的信息。

检索结果导出页面左边为导出格式的选择，主要有以下格式：参考文献格式、NoteExpress、RefWorks、NoteFirst、EndNote、自定义格式、查新格式；点击每种格式的标签，可查看该种格式的显示结果。

选择好一种文献信息导出格式后，可对所需文献的信息进行导出，有两种导出方式：复制为直接把显示结果复制到剪贴板，然后粘贴到各种文档中；导出为直接把显示结果导出为文本格式的文件。
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